
 
 

 
 
Der Verein Kinder- und Jugendarbeit Aaretal VKJA ist das Trägerorgan der Offenen Kinder- und 
Jugendarbeit im Aaretal mit Sitz in Münsingen. 
 
Die Offene Kinder- und Jugendarbeit bietet ein offenes und niederschwelliges Freizeit- und 
Beratungsangebot für Kinder und Jugendliche zwischen 6 und 20 Jahren. Die Leistungen werden durch 
einen Zusammenarbeitsvertrag zwischen dem Verein und den Einwohnergemeinden des 
Einzugsgebietes geregelt. Dieser Vertrag untersteht den kantonalen Rahmenbedingungen für die 
Bereitstellung eines Angebots der Offenen Kinder- und Jugendarbeit.  
 
 

Nach Übereinkunft sucht der Vorstand VKJA  
 

Eine Person für das Kassieramt 
 
 
Aufgabenbereiche 
Die Person mit dem Kassieramt führt die Vereinsbuchhaltung, erstellt den Jahresabschluss und  
unterstützt die Fachstellenleitung und den Vorstand VKJA im finanzwirtschaftlichen Bereich. Dies bein- 
haltet u.a. das monatliche Aktualisieren des Kostenstellenberichts, die Mehrjahresplanung sowie die 
Budgetierung. Sie entwirft in Zusammenarbeit mit der Fachstellenleitung jeweils den Bericht zur 
Jahresrechnung z.Hd. des Vorstandes und der Mitgliederversammlung, präsentiert die Jahresrechnung 
und das Budget an den Mitgliederversammlungen und versorgt die Finanzverwaltung der 
Einwohnergemeinde Münsingen mit den notwendigen Kennzahlen für die Sozialhilferechnung. 
 
Vorstandsarbeit 
Sie unterstützen den VKJA in den geschäftlichen Bereichen und nehmen nach Bedarf jährlich ca. 2x an 
den Vorstandssitzungen und 2x Mitgliederversammlung teil. 
Es besteht die Möglichkeit, dass Sie auch als aktives Vorstandsmitglied mitarbeiten können (4 bis 5 
Vorstandssitzung, 2 Mitgliederversammlungen im Jahr). 
 
Was Sie mitbringen 
Motivation und Zeit, um eine dynamische Organisation in ihrer finanziellen und strategischen 
Entwicklung zu begleiten. 
Berufliche Erfahrung im oben dargelegten Aufgabengebiet. 
 
Wir bieten 
Eine sinnstiftende Arbeit mit der Möglichkeit bei verschiedenen Vorhaben mitzuwirken. Zudem bieten 
wir ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem jungen und motivierten Team von (Fach-) 
Mitarbeitenden, Zivis und Vereinsmitgliedern. 
Der Arbeitsaufwand beläuft sich auf ca. 90 Std. im Jahr und der Aufwand wird pauschal abgegolten. 
 
 
Auskunft und Bewerbung  
Bewerbungsfrist bis 15.4.2025 
 
Manuela Schmid, Administration VKJA 
Schlossstrasse 18 
3110 Münsingen 
E-Mail: manuela.schmid@jugendfachstelle.ch 
Telefon: 031 721 49 75 (MO & DI) 
 
Karin Baumgartner, Präsidium VKJA 
E-Mail:  praesidium@jugendfachstelle.ch 
Telefon: 078 860 21 56 


